Manual Penggunaan Sistem myCLAIM (Modul Pemohon)

i. Modul Permohonan

1. Buka pelayan Internet Explorer atau Modzilla dan buka sistem myCLAIM.

2. Paparan login akan terpapar.

A myClaim - Microsoft Internet Explorer
File Edt ‘iew Favorkes Tools Help
2!

@Eack @ L) @ @ (h pSearch *Favorites A=

Address ahttp:j)‘Iaca\host;‘(\a\msystemiwndex‘php

Lirks

an

FRITM 20088

"g Local intranet

a Done




3. Sila masukkan katalaluan dan katakunci anda di ruang yang disediakan.

LOGIN

Katalaluan: T1002

Katakunci: sEsaes

PRITH 20086

4. Paparan utama berikut akan keluar sekiranya anda adalah Pemohon.

2 myClaim - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favortes Tools Help

eBack v \‘) @ @ (;j pSEarch *Favwites @ ;Z;

Address ahltu localhost /Claim3ystem,

/applicanthome. php v Go

Maklumat Pensyarah | Borang Tuntutan || Query Tuntutan || Slip Tuntutan || Jadual Operasi | Keluar

Maklumat Pensy

| PROFIL STAF
No staf : T1002 Nama : Ashiraf bin Al
Gred/Kumpulan :  Sains Sosial Jawatan : Pensyarah
Tempoh "
Porlantikan : 20102008 hingga 31/03/2009
Alamat Email : ashirafiernel. com.my
No Akaun Bank @ 12315446502515421 Bark : MAYBANK BERHAD
| MAKLUMAT PENGAJARAN
Subjek Mengajar : 1. PENGAIIAN HALAQAH (UTAZ082)
Jumlah Maks. Tuntutan Syarahan 1, RM 2000.00 (UTA2082)
Sebulan :




Maklumat Keseluruhan Tuntutan

BULAH TARIKH JUMLAH TARIKH TARIKH JUMLAH
TUHTUTAHN MO RUJUKAN vor PERMOHOHAHN TUHTUTAH PERAKUAH KELULUSAH BAYARAH STATUS
1 05/2008 USIMCLAOD02/022009 FsU (7/ns2009 480,00 SEDANG DIPROSES
2, 05/2008 USIMCLAOD02/022009 PRU (7/ns2009 480,00 SEDANG DIPROSES
3 1172008 USIMCLA0D01/022009 PRU 07/n2/2009 120,00 SEDANG DIPROSES
@ Doneg ‘:i Local intranet

5. Tekan pada pautan ’Borang Tuntutan’ untuk memilih bulan tuntutan. Seterusnya
tekan pada butang yang disediakan.

2 Borang Tuntutan - Microsoft Intarnet Explorer

File Edit View Faworites Tools  Help :a.

eﬂack @ -\_) E @ (h pSearch *Favorites @ E\F

address | ] Httpifflocalhast {ClaimSystemjdaimform,php

Maklumat Pensyarah | Borang Tuntutan || Query Tuntutan | Slip Tuntutan | Jadual Operasi || Keluar

Butiran Kemasukan Tuntutan Pensyarah Sambilan

PROFIL STAF

No Staf : T1002

e wann
s o e
Vomemak:  msesssse.

Bulan Tuntutan :

&] Done 8 Loral intranet




6. Permohonan tuntutan bagi bulan yang dipilih akan terpapar berserta status bagi
tuntutan tersebut samada ’Permohonan Baru’, ’Sedang Diproses’ atau ’Perlu
Pindaan’.

2 Borang Tuntutan - Microsoft Internet Explorer

File Edt View Favorites Tools Help ‘a.

@Eatk e L) E @ (h pﬁearth *Favnrltas @ E\ﬁ

Address ahttu locahost/ClsimSystem/daimform, php v Go Links *

Maklumat Pensyarah || Borang Tuntutan || Query Tuntutan pTuntutan || Jadual Operasi || Keluar

mohonan Tuntutan Pe

USITHELMOGOL/022009

Status Tuntutan Bagi Bulan NOVEMBER 2008

PROFIL STAF

No staf : Ti002 Nama : Ashraf bin Al

20/10/2008 hingga 31/03/2000

Alamat Email : ashraf@emel.com.my

Bulan Tuntutan : Bulan: NOVEMBER ¥ | Tahun:

SENARAT BUTIRAN TUNTUTAN

JUMLAH
KADAR SEJAM
SEMESTER PERMOHONAN |BERTUGAS BIL. JAM(RM) SET KUMP. [KELAS JENIS ;[':I':IJ'HITAN

1 UTaanse a6l 7008 I3fLfz00e 1 SL00FM - 6:00PM 120,00 HsD1 §§LD"U1{KUT k1 1

JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN 120,00

[ES

a Done: ‘:i Local intr anet




7. Pilih bulan tuntutan yang belum dilaksanakan. Paparan kemasukan butiran
tuntutan akan dipaparkan bagi permohonan baru. Pemohon perlu melengkapkan
maklumat-maklumat pengajaran dan sistem akan menjana medan kadar sejam,
medan jumlah bilangan jam dan medan jumlah tuntutan secara automatik.

KEMASUKAN BUTIRAN TUNTUTAN

Tarikh Mohon : 10/02/2009

Tarikh Bertugas : Piltharr tarkdy bartugas darpats mydkrah

Jumlah Tuntutan : RM

8. Lengkapkan maklumat-maklumat pengajaran dan tekan butang ’Simpan’.

2 Borang Tuntutan - Microsoft Internet Explorer,

File Edi View Favorites Took Help
n

Qe - @ [ [B €0 Osewch praves € 12

] httpi i flocalhost/ClaimSystem/claimform.php

Bl ks >

Address

Maklumat Pensyaral Borang Tuntutan Query Tuntutan Slip Tuntutan Jadual Operasi Keluar
s 3
Tarikh Bertugas :
Bagi tarikh bertugas yang tidak terdapat dalam piihan daripada /mpdkrab, sila mastkkan tarikh anda menjalankan tugas
0171272008 [z
rkh bertugss akan dissmak berserta dengar ai kehadian yang perl hian kepacig
Kadar Sejam RM 120,00
Jumlah Tuntutan : RM 120,00
SENARAI BUTIRAN TUNTUTAN
JUMLAH
TARIKH TARIKH KADAR
I e S S O T 5
- Tisols Rekod -
]
& Local intranat
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9. Butiran tuntutan yang selesai disimpan akan disenaraikan pada senarai butiran
tuntutan.

SENARAI BUTIRAN TUNTUTAN

UTAE2 A o oyies 1 SH00FM - E:00FH 120,00 HeD1 ﬁbﬁikm 12000

JUHLAH
TARIKH BIL. KADAR SEJAM
SEMESTER SET KUMP. TUHTUTAH
'ERMOHONAN PERTUERS 1 (RM) (R") M

JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN 120,00

Nota :

K - Kuliah

T - Tutorial
A - Amali

** gila semak maklumat tuntutan anda sebelum di hantar untuk semakan Pentadbiran Fakulti.

10. Butiran tuntutan juga boleh dihapuskan oleh pemohon sekiranya terdapat
kesilapan dalam memasukkan maklumat pada butiran yang berkenaan.

Qe - © \ﬂ @ ;j /.ﬂl Search sj‘\'(Favurites & ;

ddress | €] http t/ClaimSystem/claimform . php Liks >

aklumat Pancyara Borang Tuntutan | Query Tanturtan ip Tuntutan || Jadual Oparast || Keluar
-
Masa :
Kadar Sejam RM
Jumlah Bilangan Jam JaM
Jumlah Tuntutan : RM Microsoft Internet Explorer
3/ Anda pasti untuk menghapus reked in sekarang?
SENARAI BUTIRAN TUNTUTAN
JUMLAH
TARIKH TARIKH KADAR SEJAM
SEMESTER | o BEna s aAs P SET KUMP. |KELAS TUNTUTAN
(RM)
uTazosz a0s1 10/02/2009 01/12/2008 S:00PM - §:00PM 120,00 HsD1 T 120,00 i §
2, uTazosz a0s1 10/02/2009 02/12/2008 z 101006 - 12:00PM 120,00 HsC3 T K 240,00 i §
JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN 36000
Nota :
K - Kulish
T - Tutorial
A - amali
** gila semak maklumat tuntutan anda sebelum di hantar untuk semakan Pentadbiran Fakulti.
~

] Done & Local intranet:




11. Setelah selesai memasukkan butiran-butiran tuntutan, pemohon perlu menekan
butang ’Pengesahan Tuntutan’. Satu skrin pengesahan permohonan tuntutan
akan terpapar. Medan alasan perlu diisi sekiranya jumlah tuntutan melebihi
jumlah maksima sebulan. Medan perakuan juga perlu ditanda sebelum pemohon
dapat mengesahkan permohonan tuntutan tersebut.

2 Pengesahan Permohonan Tuntutan Pensyarah Sambilan - Microsoft Internet Explorer

Pengesahan Permohonan Tuntutan Pensyarah Sambilan

& Tuntutan anda bagi bulan 12/2008 adalah sebanyak RM 360,00,

& Sila tekan butang pengesahan dan simpan Slip Permohonan Tuntutan ini sebagai rujukan anda pada masa hadapan,

& Permohonan ini akan disernak dan dipersku oleh Pentadbiran Fakulti dan seterushiya akan disahkan oleh Timbalan Nalb Canselor (Akaderik dan Antarabangsa) sebelumn bayaran dibuat dleb JABAT AR BENDAHARI,

PERHATIAN

** Tuntutan anda bagi bulan 12/2008 untuk kursus PENGAJIAN HALAQAH adalah sebanyak RM 360,00 dan melebihi jumlah tuntutan maksimum RM 200,00, Sla masukkan alasan bagi tuntutan yang melebini had tuntutan bulanan
maksima untuk perakuan Dekan Fakult,

termasuk kelas gantian

(Bilangan maksima characters: 200)
Anda mempunyai baki kemasukan bilangsn characters.

Saya mengaku bahawa sermua rakiumat yang disedizkan adalah benar dan saya juga bersetuju agar pernbayaran tuntutan akan dikreditkan ke dalam akaun bank seperti yang dinyatakan,




12. Tekan butang ’Pengesahan’ apabila sudah pasti dan slip permohonan tuntutan
akan terpapar. No rujukan juga akan diberikan pada permohonan tuntutan
tersebut. Butang Cetak disediakan untuk pemohon mencetak slip berkenaan.

2 Borang Tuntutan -

soft [nternet Explorer;

File Edt View Favorkes Tools Help

@Eack v \) B @ {h pSearch *Favorites @ ’i_\ﬁ

Maklumat Pensyarah | Borang Tuntutan || Query Tuntutan || Slip Tuntutan || Jadual Operasi || Keluar

CETAK

SLIP PERMOHONAN TUNTUTAN STAF SAMBILAN BAGI BULAN 12/2008

USTHELMO003/022009
A. BUTIR PEMOHON
No Staf : T1002
Nama : Ashraf bin Al
Jawatan : Pensyarah
B. MAKLUMAT PERMOHONAN
No [Kod Kursus  |Semester [Tarikh Bertugas  [Bilangan Jam  |Masa Kadar Sejam (RM)  |Set Kumpulan  |Jenis Kelas lenis Tuntutan  [Jumlah Tuntutan (RM)
1. |UTAZ082 4081 01/12/2008 1 5:00PM - A:00PM 120,00 HSD1 KELAS IKUT JADUAL K 120.00
2. JTA2082 4081 02/12/2008 2 10:004M - 12:00PM (12000 H3C3 KELAS IKUT JADUAL K [240.00
JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN [360.00

Nota : Gila lampirkan senarai kehadiran sekali.

a Done

‘d Local intr anet

13. Permohonan tuntutan tersebut kini dalam status ’Sedang Diproses’ dan berada

dalam tindakan Penyemak.




ii. Modul Query

1. Klik pada pautan ’Query Tuntutan’ untuk melihat senarai permohonan tuntutan.
Seterusnya klik pada no rujukan untuk melihat butiran-butiran tuntutan yang perlu
dipinda.

3 Query Tuntutan - Microsoft Internet Explorer,

File Edt View Favorites Tools Help :’f
e Back - -J B @ (b p Search \j\? Favories 464) ,Z;
Address ahttp;ﬂf\uca\husUCIa\mSystEmﬂqueryda\m.php v Go  Links

Maklumat Pensyarah || Borang Tuntutan | Query Tuntutan || Slip Tuntutan || Jadual Operasi || Keluar

Senarai Tuntutan Untuk Dipinda Pensyarah

BULAN JUMLAH TUNTUTAN
TUNTUTAN (RH)

1 USMACLANIODZ /022005 05/2008 430.00

a Done ‘d Local intraniet




2. Tekan pada butang ’Edit’ untuk mengemaskini setiap butiran tuntutan yang
disenaraikan.

& Query Tuntutan - Microsoft Internet Explorer;

File Edit View Favarites Tools Help a.

Qe - ) @ @ (h pﬁearth *Favnritas & :\ﬁ

address | @) http:jflacahhostjClaimsystemjqueryclaim,php W G

Links >

Maklumat Pensyarah || Borang Tuntutan || Query Tuntutan || Shp Tuntutan || Jadual Operasi || Keluar

klumat Tuntutan Yar

MAKLUMAT TUNTUTAN
BILANGAN KADAR SEJAM
PERMOHONAN [BERTUGAS  |JAM (R") SET KUHP. "["'S TUNTUTAN
1. LBE1012 07/02/2009 28052008 2 B:00AM - 10:00AM 120,00 Bl KELAS IKLIT 3 240,00

JADUAL

a Done

‘d Local intranet




3. Skrin kemaskini maklumat tuntutan akan terpapar. Pemohon boleh meminda
sebarang maklumat yang dikehendaki berdasarkan catatan daripada penyemak.
Pemohon boleh menekan butang *Simpan’ atau ’Dikembalikan untuk Disemak’
sekiranya sudah pasti untuk mengembalikan butiran tuntutan tersebut kepada

penyemak.

3 Query Tuntutan - Microsoft Internet Explorer

File Edt View Favorkes Tools  Help

Q- © - [¥ B & ) search S Favorites () ;

2} Maklumat Tuntutan - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favortes Tools Help

Kemaskini Maklumat Tuntutan

[CATATAN :
Sila serak semula

28/05/2008 Gl

M AL UMAT TUNTR- - - - - - oo oo m oo e o oo
LBEL012
Kadar Sejam :
Jumlah Bilangan Jam : 2 1AM
Jumlah Tuntutan : R 240.00
@ Dikembalikan urtuk Disemak
&] Done % Local intranet

S Local intranet

4. Proses pindaan semula butiran tuntutan telah selesai dan kini berada dalam
tindakan penyemak untuk menyemak semula butiran berkenaan.



iii. Lain — lain

1. Klik pada pautan ‘Slip Tuntutan’ untuk memaparkan senarai slip permohonan
tuntutan.

2 Slip Tuntutan - Microsoft Internet Explorer

Fie Edt View Favorites Tools Help
Qe - D [¥] [B] @D PO scach Slpraoies €8 L1

o T T e E—————

tutan Syaraha
N T o YT
1 USIMCLAAODD 1 /022009 07/02/200% 1172008 120,00
3 USIMCLANID0Z /022009 07/02 /2009 0572008 480,00
&1 % Local intranet

2. Klik pada no rujukan dan slip permohonan tuntutan akan dipaparkan.

Slip Tuntutan - Microsoft Internet Explorer
ax

File  Edt Yiew Favorkes Tools  Help

Qo - ©  H B €| Oscoen Hproones @ | B

2 Slip Permohonan Tuntutan Staf, Sambilan - Microsoft Internet Explorer,

File Edt View Favorkes Tools Help
‘\

Qe - © - XA B G| Osewe Porane: €@
[Fiakiumat Pensya Rkt al 53Rt ar =T 10028 period=11/200

Links >

slip Permohonan Tun
SLIP PERMOHONAN TUNTUTAN STAF SAMBILAN BAGI BULAN 11/2008

. e |H||||||”||||H||||‘||| | | | |||| | |H|||||”||||||||
2. | UsmCLmOoDo2/02200
USTHEL 001, /622009
s | usmcimooozsozzoodl  , pite BEMOHON
No Staf : Ti002
Nama : Ashraf bin Al
Jawatan : Pensyarah

B. MAKLUMAT PERMOHONAN

NofkKod [Semester|Tarikh [Masa [Kadar Sejam [get Fenis Kelas |Jenis [Jumlah Tuntutan
[Kursus Bertugas Jai ((RM) |Tuntutan (RM)
|5:00PR - KELAS IKUT
oracoos poar naeoss | 1 [ESEE oo = e [« feow
JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN 120.00

Nota : Sila lampirkan senarai kehadiran sekali.

“J Local intranst

€] Done

&J Local intranet




3. Klik pada pautan *Jadual Operasi’ untuk melihat tarikh-tarikh operasi yang telah
ditetapkan.

2 Jadual Operasi - b soft Internet Explorer

File Edt View Favortes Tools Help ar

eaa:k - -J B @ (b pﬁeavth *Favnritas & ,(;

Address | ) Hetpifocahast,

v Links >

B

{ClaimSystemjoperationdatetabls, php

Maklumat Pensyarah || Borang Tuntutan || Query Tuntutan || Shp Tuntutan | i || Keluar

Proses
PERMOHONAN TUNTUTAN Pada 7 haribulan

a

2] SEMAKAN DAM PERAKUAN FAKULTI Pada 10 haribulan
3. KELULUSAN THC (ARA) Pada 15 haribulan
4 BAYARAN OLEH JABATAN BENDAHART Pada 23 haribulan

&] Done 8 Loral intranet




